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1- ORGANISATION DE LA STRUCTURE

1 _Pr i é

L’établissement d'accueil de jeunes enfants (multi accueil collectif) est géré par la Commune de
Bédarrides qui est aussi le gestionnaire.
Il est soutenu par le Conseil Départemental de Vaucluse, la CAF et la MSA.

La créche municipale fonctionne conformément :
¥ Aux dispositions du décret n° 2000-762 du 1" aolt 2000 modifié : du décret n® 2007-
230 du 20 février 2007 modifié et du décret n° 2010-613 du 7 juin 2010 modifié, relatifs
aux établissements et services d'accueil des enfants de moins de six ans et modifiant
le code de la santé publique.
¥ Aux instructions en vigueur de la Caisse Nationale des Allocations Familiales, toute
modification étant applicable.
¥ Aux dispositions du Réglement de Fonctionnement ci-aprés.
Identité :

Créche municipale multi accueil « Les Petits Princes »
Avenue des Verdeaux

84370 BEDARRIDES

Tél : 04.90.33.20.12 , Portable : 06.49.49.73.60
direction.creche@bedarrides.eu

Capacité d’accueil :

La structure est dotée d’'un agrément de 33 places le lundi, mardi, jeudi et vendredi ; et 27 places
le mercredi.

La structure s'adresse a tous les enfants agés au minimum de 10 semaines et jusqu'a leur

6 ans, dont les parents exercent une activité professionnelle ou non.

L’admission des enfants est soumise a la capacité d'agrément de la PMI, la directrice s'engage
a optimiser les places disponibles.
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Horaires :

La structure est ouverte du lundi au vendredi de 7h30 & 18h30.

Fermeture annuelle de la structure :
La structure est fermée :

Les jours fériés

Certains ponts

1 semaine a 8 jours a Noél (selon le calendrier)
1 semaine au printemps

4 semaines l'été

Présentation nnel
L'équipe pluridisciplinaire se compose de :

» 1 Directrice IPDE (Infirmiére puéricultrice diplémée d'état) titulaire d'un Dipldme
conforme a l'article R2324-34 ou 35 du code de la santé publique relatif aux
établissements d'accueil des enfants de moins de 6 ans (Puéricultrice, Educatrice ...)

» 5 Auxiliaires de Puéricultures

» Adjoints d'animation (CAP Petite Enfance, BEATEP, BP Services a la personne ... et
toutes qualifications mentionnées dans l'arrété du 26 décembre 2000 relatif aux
etablissements d'accueil des enfants de moins de 6 ans.

» Agents techniques (cuisine, entretien des locaux, services techniques de la collectivité).

Un médecin référent

Le médecin de créche collabore avec la directrice de I'établissement afin de mettre en ceuvre
les missions confiées a la structure d'accueil.

Il établit les protocoles médicaux & appliquer sur le temps d'accueil des enfants

Il assure la visite d'admission pour les enfants de moins de 4 mois et donne son avis sur
I'admission des enfants de plus de 4 mois

Il assure les conditions d’éducation et de promotion de la santé auprés du personnel.

Il assure aussi le suivi PAI

L'accueil des stagiaires

La créche accueille des éléves stagiaires sous contrat de stage avec des écoles de formation
préparant aux métiers de la Petite Enfance (éléve auxiliaire, infirmiére, puéricultrice, CAP Petite
Enfance). La structure accueille également des collégiens des classes de 4™ ou de 3™ pour
leur stage de découverte du milieu professionnel de la structure multi-accueil.

Aprés une période d'observation, les stagiaires participent aux soins et activités selon leur
convention de stage et sous la responsabilité du personnel de la structure multi accueil.
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La structure multi accueil est placée sous la responsabilité et l'autarité de la Directrice, qui
exerce durant toute Ja durée de l'ouverture de I'établissement.

Elle doit veiller & la sécurité au blen-étre et 4 'épanouissement des enfants, a l'accuell, I'écoute
et la participation des familles, a la cohésion de I'équipe dans le respect de la personne
humaine. Elle élabore le projet éducatif avec I'ensemble du personnel et veille & sa mise en
ceuvre.

Elle est chargée de la gestion administrative de I'établissement, elle organise le planning du
personnel en respectant les taux d'encadrement et les qualifications du personnel. Elle est
responsable de [a bonne application des régles d'hygiéne et de sécurité exigées dans les
équipements colleclifs.

La continuité de 1a fonction de direction

En l'absence de Ja Directrice, une auxilizire de puériculture est nommeée responsable de la créche.
Elle centralise les informations et [es transmet 4 la Directrice & son retour. Dans le respect des
protocoles de service établis par la Directrice et le Médecin de créche ou le médecin référent de
I'enfant, ou l'auxiliaire assure les premiers soins d'urgence.

Eile peut, sl I'état de santé de I'enfant n'est pas compatible a la collectivité, décider de reporter
l'accueil dans I'aftente d'une consultation médicale.

Missions des éguipes

Les éducatrices de jeunes enfants, les auxiliaires de puériculture, ainsi que les autres
professionnelles de la petite enfance assurent la prise en charge, au quotidien, des enfants. Elles
veillent & prendre en compte leurs besoins quotidiens (confort, soins de maternage, respect des
rythmes de vie). Elles proposent des activités d'éveil dans un climat de bienveillance sécurisante et
assurent le lien avec les parents.

L'agent d'entretien applique les normes HACCP selon les protocoles en vigueur pour 'hygiéne des
locaux. La cuisiniére applique également les normes HACCP tout au long de son travail en cuisine.

Des intervenants extérieurs, dans le cadre du projet pédagogique des structures, permeitent I'éveil
artistique et culturel du tout petit.

L'organisation et le fonctionnement de la créche sont réfléchis en équipe dans I'objectif d'assurer
un accueil de qualité optimale aux enfants. Les professionnelles de ta créche se rencontrent
régulidrement, dans le cadre de réunions hors du temps de présence des enfants.

Les équipes sont tenues au secret professionnel. Tous les échanges parents/professionnels
resteront confidentiels, toutefois [e personnel devra en tenir informé sa direction.
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2 Conditions d’admission
Modalité d'admissio_n :

Le lieu de residence sur la commune de Bédarrides constitue une priorité d'accueil.
Les situations socio-économiques délicates:feront I'objet d’'une &tude particuliére.

Toutefois, en fonction des places disponibles ou en fonction de I'age de l'enfant, nous nous réservans
le droit de modifier ce classement afin d'équilibrer les groupes d'enfants et de favoriser au mieux
I'accueil des familles.

Ces modalités d'admission sont réévaluées chaque année a 'expiration du contrat. Les parents sont
ainsi tenus de justifier chaque année de leur situation. En cas de déménagement dans une autre
commune au de changement de commune de travall, le contrat ne sera pas automatiquement reconduit.
St le changement intervient en cours d’année, le contrat sera maintenu jusqu'a sa date d'expiration si
les parents en font la demande.

Madalité d'inscription

Une préinscription obligatoire se fera via le portail famille de la ville de Bédarrides. (Voir le réglement
administratif du Péle régie)

L'usager stipulera les créneaux horaires et le régime d'accuell souhaités. Les demandes de
preinscriptions seront traitées en fonction des places proposées.

Aprés étude de la demande, un entretien avec la Directrice de la structure permettra la validation de
I'nscription au non. Aprés validation, des piéces justificatives devront étre déposées sur le compte
Famille de I'usager pour finaliser I'nscription,

Si le dossier est complet : la date d'entrée de 'enfant est fixée et le contrat d'accueil est &tabi, ||
engage la famille

Dans le cas ol le dossier d'inscription n'est pas rendu dans les temps et/ ou serait incomplet,
linscription devient caduque et I'enfant est remis sur la liste d'attente.

= Le dossier famille : Pléces justificatives a fournir et & mettre a jour sur le
compte famille

> Le dossier d'inscription dGment rempli et signé attestant la lecture et 'acceptation du
réglement de fonctionnement de la créche, des tarifs et leur mode de calcul.
> Une photocopie compléte du livret de famille (et I'attestation d'autorité parentale s'il y a lieu)
> Une photocopie des derniers et avant dernlers avis d'imposition ou de non -Imposition
des deux parents ou du foyer fiscal. Les feuilles pré remplies des déclarations de revenus
ne sont pas acceptées. (En cas de nan production de ce document, le tarif le plus élevé sera
appliqué).
La directrice en tant que personne morale a accés a la consultation des données via
Fapplication CDAP de la CAF du Vaucluse des comptes des allocatalres limitativement aux
seules données nécessaires au traitement du calcul des revenus.
Conformement & la loi du 06 janvier 1978 a l'informatique, aux fichiers et aux libertés nous
vous rappelons que vous pouvez vous opposer par écrit & fa consultation de ces informations.
(Dans ce cas il vous appartient de nous fournir les informations nécessaires au traitement de
volre dossier).
Un justificatif d’immatriculation de la CAF avec le numéro d'allocatalre.
Un justificatif de domicile
Une attestation d’assurance en responsabilité civiie et individuelle accident (a
renouveler chaque année)

vVvYyY

¢

e ——————

Réglement de fonctionnement multi accueil « Les Pétits Princes » Page 4



Envoye en préfecture le 30/06/2023

Regu en piéfecture ke 30/06/2023

Publié le

1D : 084-218400166-20230629-2023_040-DE

» Les diverses autorisations demandées dans le dossier d'inscription, complétées et
signées
Remplir la fiche de renseignement sur les habitudes de vie de Penfant.

v

* Le dossier médical de 'enfant (confidentiel) paramétrer dans [e nouveau logiciel

Certificat d'aptitude & la vie en collectivité (médecin traitant)

Certificat médical autorisant l'administration de daliprane et l'application de pommade
(MITOSYL, BEPANTHENE..., créme solaire)

Photocopie des pages du carnet de santé et vaccinations obligatoires a jour

Questionnaire médical concernant les antécédents médicaux de I'enfant depuis sa naissance
Protocole d'accuell individualisé (PAIl) pour les enfants présenfant un handicap, une maladie
chronique, une allergie, ou ayant un régime alimentaire particulier...

YVvYvVY VY

3 Les différentes offres d’accuell

Accueil régulier mensualisé (jours et horaires fixes)

Un contrat de mensualisation, en double exemplaire et définissant les modalifés d'accueil {jours et
heures), est signé par la direclrice et les parents.

Accueil occasionnel

Cet accueil est aléatoire dans les jours proposés et [a régularité. La place n'est pas garantie. Les enfants
sont accueillls selon les disponibilités de la structure.

Pour le bien-&tre des enfants accueillis et afin qu'il puisse acquérir des repéres et une sécurité affective
a la créche, nous essaierons dans la [imite de nos disponibilités de vous proposer un temps d’accueil
minimal régulier qui sera complété par de |'accueil complémentaire en fonction de vos demandes et de
nas possibilités d'accueil,

Accueil supplémentaire excegtionne[

L'accueil supplémentaire vient en complément d'un contrat déja établi. Un imprimé est & la disposition
des parents dans la créche pour toute demande de jour ou heure supplémentaire d’accueil pour des
besoins ponctuels Toute réservation accordée par la Directrice ne pourra pas é&tre annulée.

Pour Paccuell occasionnel et 'accueil supplémentalre, Ia Directrice peut pour des raisons de
service annuler la réservation.

Accuett d'urgence

Il s’agit de situations ou I'enfant n'a jamais fréquenté la sfructure. [{ permet de répondre aux besoins
d'accueil des familles qui sont confrontées a des difficultés ponctuelies, limitées dans le temps.

Accueil de I'enfant présentant un handicap

Il est réalisé a la demande des parents dans le but de socialiser 'enfant, if ne s'agit pas de se substituer
a un établissement spécialisé. Les admissions sont éludiées au cas par cas en concertation avec les
parents, I'équipe pédagogique de la structure et 'équipe de professionnels qui suit l'enfant. Un projet
d'accueil individualisé définira les:-modalités de prise en charge de I'enfant.
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4 Place des familles et leur parficipation & la vie de Pétablissement -

L'adaptation

L'entrée de I'enfant est précédée d'une période d'adaptation progressive sur une a deux semaines selon
le rythme et les réactions de I'enfant. Cette période lui permet de tisser les liens nécessaires entre son
milieu familial et son milieu d'accueil luf assurant ainsi une réelle sécurité affective. L'adaptation se
déroule avec la personne « référente »

Le temps d'adaptation est non facturé.

Information des_parents

Les parents seront informés reguliérement :

- Del'organisation éventuelle de diverses manifestations

- Des activités organisées dans la journée
Les parents peuvent s'impliquer dans la vie de Ia structure d’accueil en participant aux diverses
manifestations.

Le projet d'établissement est consultable sur place
Le projet pédagogique est remis & 'admission.

2 FONCTIONNEMENT DE LA STRUCTURE

A- Lavie gt_mtidienne en collectivité

Horaires d'arrivée et de départ de Fenfant :
L'accueil des enfants a lieu de 7h30 & 9h30 le matin et & partir de 12h30 pour I'aprés-midi.

La sortie de I'enfant peut s'effectuer le matin (3 11h pour [es enfants qui ne prennent pas le déjeuner, a
12 h pour les enfants qui auront pris le déjeuner 3 la créche).

La sortie de I'enfant s'effectuera I'aprés-midi de 16h & 18h30.

La diraction se réserve le droit de refuser les enfants arrivant aprés les créneaux d’accueil de la
structure (sauf exception marquée dans le contrat établi entre la directrice et la famille), ceci
pour respecter le travail des professionnelles, leurs organisations et pour de bonnes conditions
d'accuell de I'enfant.

L’accuell et le départ des enfants doivent étre fait par une personne majeur mentionnée sur le
dossier de I'enfant lors de son inscription.

L’hygiéne

L'enfant doit &ire amené propre a la créche, aprés avoir pris son petit déjeuner et son traitement
meédical éventuel.
La créche fournit les couches (une marque est proposeée, si elle ne convient pas aux enfants ou @ la
famille, cette derniére devra fournir ses couches personnelles), le linge de toilette, le linge de lit et les
bavairs, e matériel de toilefte ....
Le trousseau fourni par les parents comprend :
> Des couches si contre-indication aux couches proposées par la créche
> 1 boite de serum physiolegique (renouvellement possible dans 'année)
» Des vétements de rechange (tous les vétements portés ou amenés a la créche doivent étre
marqués au nom de l'enfant). Les vétements de rechange doivent étre changés
réguliérement pour les adapter a [z taille de 'enfant et  [a météo au fil des mois.

e —— . _ ]
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